	نموذج طلب عهدة 

سعادة مدير عام الإدارة العامة للشؤون المالية                                                                                           حفظها الله

آمل من سعادتكم الموافقة على صرف عهدة مؤقتة بمبلغ (..................) ريال لغرض (...............................................................) علماً بان الاحتياج المطلوب ليس متوفراً بالمستودع ولا يمكن الانتظار لتأمينه بطرق الشراء العادية وقد تم الاطلاع على تعليمات صرف وتسوية العهد.
(تعهد والتزام)

أتعهد أنا طالب/ طالبة العهدة................................................ بالالتزام بإقفال العهدة بموجب مسوغات صرف مقبولة أو سداد المبلغ القائم المستحق خلال شهرين أو قبل نهاية السنة المالية بشهر، وللجامعة الحق في استيفاء كامل المستحق القائم علي من خلال الطريقة التي تراها مناسبة في حال عدم الالتزام بإقفال العهدة خلال المدة المذكورة.
الاسم ( من تصرف له العهدة ) :
رئيس الجهة :

الرقم الوظيفي :

الاســـم :

التوقيـع :

التوقيـع :

التاريخ :

التاريخ :



	

	سعادة وكيل الجامعة المكلف                                                                                                                        حفظه الله

	نرفع لسعادتكم طلب العهدة من مخصص البرامج المدفوعة للغرض الموضح أعلاه 
                                                                            وتقبلوا تحياتي 
مدير عام الإدارة العامة  للشؤون المالية : أ. تهاني بنت فؤاد حبيب الله               التوقيع :                                    التاريخ :     /     /  144هـ

	

	معالي رئيس الجامعة 
	حفظه الله

	نرفع لمعاليكم طلب عهدة من مخصص البرامج المدفوعة للغرض الموضح أعلاه وفق الطلب المرفق من رئيس الجهة بعد اعتماد مخصص الصرف
                                                                                                              وتقبلوا تحياتي 
وكيل الجامعة المكلف:  أ.د. عبيد بن علي آل مظف                    التوقيع :                                          التاريخ :    /     /   144هـ          

	

	سعادة مديرعام الإدارة العامة للشؤون المالية
	حفظها الله

	يصرف لسعادة ................................................................. مبلغ وقدره (..........) ريال من مخصص البرنامج الموضح أعلاه بعد التأكد من عدم صرف 
عهدة سابقاً لنفس البرنامج وأن يتم تقديم بيان بالمنصرف من العهدة قبل نهاية السنة المالية أو قبل نهاية البرنامج، وذلك من حساب الموارد البديلة بالجامعة.
رئيس الجامعة: د. عدنان بن سالم الحميدان             التوقيع:                                                         التاريخ :    /     /   144هـ          
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